
  سازمان صنعت معدن و تجارت استان تهران در ميز خدمت  و صنايع معدني شرح خدمات معاونت امور معادن

مدت زمان ارائه  شرح خدمت (فعاليت ) رديف
 خدمت (روزكاري )

 توضيحات  شيوه ارائه خدمت مدارك مورد نياز

  
  
1  

 
  

 صدور مجوز برداشت

 
  
  

 ماه 2

 
  

 /پرداخت حقوقكميسيون فني  تاييديه
 ارائه قرار داد مسئول فني  دولتي /

 
  

ابتدا ثبت نام در سامانه  
  سپس مراجعه حضوري

  ثبت نام در سامانه كاداستر
نياز به بازديدو تهيه گزارش كارشناسي و 
تصميم گيري در كميسيون فني داشته تا 
پس از تاييـد وفـق مقـررات و پرداخـت     
حقوق دولتي و ارائه قرار داد مسئول فني 

 گرددانجام 

  
  
2  

 
  

  صدور پروانه بهره برداري

 
  

  ماه 3

 
  

مدت قانوني  با اعتبارگواهي نامه كشف 
پاسخ   /ارائه طرح بهره برداري / )يكسال(

نظام مهندسي معدن/گزارش  استعلام
كميسيون بررسي  تاييديه /كارشناسان

ارائه  /ارائه قرار داد مسئول فني  طرحها /
  ه بانكيضمانت نام

  
  
  

  

 
  

ثبت نام در سامانه  ابتدا 
  سپس مراجعه حضوري

  
  

  
  

  ثبت نام در سامانه كاداستر



مدت زمان ارائه  شرح خدمت (فعاليت ) رديف
 خدمت (روزكاري )

 توضيحات  شيوه ارائه خدمت مدارك مورد نياز

 

  

3 

 

  

 بهره برداري  تمديد پروانه

  

 
  
  
  
  

 ماه3

ارائه درخواست تمديد پروانه بهره برداري
از انقضاء مدت پروانه بهره  ماه قبل 18

 /پاسخارائه طرح بهره برداري  /برداري
/ گزارش استعلام ازنظام مهندسي معدن

بررسي  كميسيون كارشناسان/تاييديه
ارائه  طرحها/ ارائه قرارداد مسئول/

  بانكي.نامه ضمانت 
  

  

 
  
  

ابتدا ثبت نام در سامانه  
  سپس مراجعه حضوري

  
  
  
  

  كاداسترثبت نام در سامانه 
  
 

  
4  

 
 ي درخواست سوخت براي واحد معدن

تائيـد/پرداخـت حقـوق دولتـي/ارائه عملكـرد روز3
  مربوطه شهرستاناداره كارشناس معدن و 

  
  حضوري

  

  
  
5  

 
  صدور مفاصا حساب

 
  روز 2

 
حقوق  بررسي صورت وضعيت /فيش پرداختي

  دولتي 

  
  حضوري

  

  
  

  
6  

 
 صدور پروانه اكتشاف

/ بررسي و بازديدارائه طرح مقدمات اكتشاف ماه2
  معرفي مسئول فني. كارشناسان /

 

  
ابتدا ثبت نام در سامانه   
  سپس مراجعه حضوري

  ثبت نام در سامانه كاداستر  
البته براي مواد معدني فلزي اخذ موافقت 

وزارت لازم است كه ايـن زمـان افـزايش     
  مي يابد



ارائه  مدت زمان شرح خدمت (فعاليت ) رديف
 خدمت (روزكاري )

 توضيحات  شيوه ارائه خدمت مدارك مورد نياز

  
7  

 
 صدور گواهي كشف

 
 

 
 ماه 3

گزارش جامع پايان عمليات اكتشاف / بررسي و
تائيد كميسيون بررسي  بازديد كارشناسان /

 تائيد رياست محترم سازمان /طرحها 

ابتدا ثبت نام در سامانه   
 سپس مراجعه حضوري

   در سامانه كاداسترثبت نام 
البته براي مواد معدني فلزي اخذ موافقت 
وزارت لازم است كه اين زمان افزايش 

  مي يابد
  
8  

 
 تمديد پروانه اكتشاف

بررسي و بازديد توسط /درخواست متقاضي ماه2
 /تائيد كميسيون فني  /كارشناسان اكتشاف 

 معرفي مسئول فني 

ابتدا ثبت نام در سامانه   
 مراجعه حضوريسپس 

  
  ثبت نام در سامانه كاداستر

  
9  

 
 تمديد گواهي كشف

 
 ماه 2

بررسي و بازديد توسط /درخواست متقاضي
 تائيد كميسيون فني   /كارشناسان اكتشاف 

ابتدا ثبت نام در سامانه   
 سپس مراجعه حضوري

  
  ثبت نام در سامانه كاداستر

  
10  

بررسي درخواست  متقاضيان
 صورت مسئول فنياشتغال به 

  معادن

 
  همان روز

 
  درخواست كتبي متقاضي/تصوير مدرك تحصيلي

 بهره برداران اعلام نياز  منوط به  حضوري
          كه فاقد مسئول فني  يدنامع

  دنباشمي 
  
11  

 معرفي براي ورود ماشين آلات
 دست دوم

ــرايط روز10 ــتن ش ــرد و داش ــه عملك ــورت اراي در ص
 لازم 

در سامانه   ابتدا ثبت نام 
 سپس مراجعه حضوري

  
  ثبت نام در سامانه بهين ياب

  
12  

بررسي درخواست متقاضيان وام
خريد ماشين آلات از طريق صندوق 

بيمه سرمايه گذاري فعاليت هاي 
 معدني

 
 روز 10

  
ــرايط    ــتن ش ــرد و داش ــه عملك ــورت اراي در ص

 لازم

  
  حضوري

  



  
  
  
  
  
  
 

مدت زمان ارائه  شرح خدمت (فعاليت ) رديف
 (روزكاري )خدمت 

 توضيحات  شيوه ارائه خدمت مدارك مورد نياز

بررسي نامه هاي اداره  كل امور 13
 مالياتي استان تهران 

ــرايط روز3 ــتن ش ــرد و داش ــه عملك ــورت اراي در ص
 لازم

    حضوري

  
14  

 
نامه هاي مرتبط با سازمان پاسخ 

 نظام مهندسي معدن استان تهران 

   روز3
ــي    ــام مهندس ــازمان نظ ــه س ــتندات نام و مس

  مرتبط با مضمون نامه
 

  
  حضوري

  

ممنوع شدن ثبت درخواسـتهاي اكتشـافي گـروه     در خصوص امور اكتشافي به اطلاع مي رساند با توجه  به راه اندازي سيستم كاداستر معدني بصورت متمركز و انجام امور از طريق اينترنت و
و پاسخگويي سامانه از طريق اينترنت اين درصد امور اكتشافي در  80 آبخيزداري استان تهران و ساير ارگانها مربوطه و انجام حدودو همچنين مخالفتهاي اداره كل منابع طبيعي و  3و2،1هاي 

ه حضورارباب رجوع به سـازمان وجـود   درصد الباقي موارد كه متقاضي تمايل به پي گيري دارد كه اين موارد نيز از طريق تلفن انجام مي گيرد و عملا در بخش اكتشاف نياز ب 10حدود كمتر از 
  نداشته و الزامي هم در اين خصوص  نمي باشد.


